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REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS E CONTRATAqAO DE SERVICOS

INSTITUTO GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS -IG

CNPJ: 00.773.364/0001-04

End.: Rua Baltazar Lorenzetto nQ 395 -)ardim Brasil -CEP 18.214-490 -Itapetininga/SP

CApfTULO I - DAS DISPOSIC6ES GERAIS E PRINcipI0S

Art.  1Q  Este  Regulamento  lnterno  estabelece  as  normas,  m6todos  e procedimentos  para

compras   e   contratafao   de   servigos   pela  instituic5o   INSTITUTO   GERACAO   UNIDADES

PRODUTIVAS,  observando  o  disposto  na  Lei  Federal nQ  13.019/2014  (Marco  Regulat6rio

das  Organiza96es  da  Sociedade  Civil  -  MROSC),  aplicavel  as  parcerias  celebradas  com  a

administra9ao  ptiblica  via  Termo   de   Fomento,  Termo  de  Colaboragao   ou  Acordo   de

Coopera¢ao.

Art.  2Q  Todas  as  aquisig5es  e  contratag6es  de  servicos  com  recursos  pdblicos  deverao

observar   obrigatoriamente   os   principios   da   legalidade,   impessoalidade,   moralidade,

publicidade, economicidade, eficiencia, eficicia, isonomia e da obten9ao da proposta mais

vantajosa para a institui9ao.

Art. 3Q Este regulamento vincula todos os colaboradores, diretores, prestadores de servi¢os

e  setores  responsaveis  por solicitag6es,  cotag6es,  compras  e  pagamentos  realizados  em

none da instituicao.

CApfTULO 11 - DO FLUXO DE SOLICITAqAO

Art.  4Q  Toda  solicita9ao  de  compra  de  materials  ou  contratacao  de  servigos  devera  ser

formalizada por meio de requisigao escrita ou eletr6nica, contendo obrigatoriamente:

I -Descrigao clara e precisa do objeto, vedadas especificag6es que direcionem a marcas ou

fornecedores exclusivos, salvo justificativa t6cnica;

11 - Quantitativo estritamente necessario para a execucao do plano de trabalho;

Ill -Justificativa vinculada as metas do termo de parceria vigente;
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Art.  5Q  As  solicitag6es  ordinarias  deverio  ser  encaminhadas  a  Presid6ncia  com  prazo

minimo  de  15  (quinze)  dias  de  antecedencia  para  analise,  planejamento  e  autorizagao

pr6via.

Art.   69   Fica   expressamente   proibida   a   realizag5o   de   qualquer   despesa,   compra   ou

contrataFao sem a pr6via e expressa autorizagao do Presidente.

CApiTUL0 Ill - D0 PROCESSO DE COTACAO DE PRECOS

Art.  7Q  Para  a  garantia  da  proposta  mais  vantajosa  e  da  economicidade,  o  INSTITUTO

GERACAO   UNIDADES   PRODUTIVAS   realizara  pesquisa   de   pregos   pr6via   no   mercado,

devendo obter, no mfnimo, 03 (tres) orcamentos validos de fornecedores distintos.

§  1Q  Os  orgamentos  deverao  conter  a  identificagao  completa  do  fornecedor  (CNPJ/CPF,

enderego, telefone) e a descri¢ao detalhada do bern ou servi9o ofertado.

§  2Q  Serao  admitidas  pesquisas  de  pregos  realizadas  em  portals  de  compras  ptiblicos  ou

privados, sites especializados de e-commerce e tabelas de pre9os oficiais de 6rgaos ptiblicos.

Art.   89   A   obrigatoriedade   de   obtengao   de   03   (tres)   orgamentos   sera   dispensada

exclusivamente  nas  seguintes  hip6teses,  devidamente  formalizadas  e  justificadas  por

escrito:

I - Inexistencia de pluralidade de fornecedores (fornecedor exclusivo);

11 -Situagao de emergencia ou calamidade ptiblica que coloque em risco a continuidade dos

servi9os essenciais da instituicao;

Ill -Aquisi96es de pequeno valor, mos termos do Capfulo IV deste regulamento;

IV - Contrata9ao de profissionais de not6ria especializa9ao, cujo trabalho seja de natureza

singular.

Art.  9Q  0  crit6rio  de  julgamento  das  propostas  serao,  como  regra,  o  de  Menor  Prego,

podendo ser adotado o crit6rio de T6cnica e Prego ou Melhor T6cnica quando a natureza do

servico exigir, mediante justificativa fundamentada anexada ao processo.

CApfTULO IV -DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR E DISPENSA DE COTACAO
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Art.  10  Consideram-se  compras  de  pequeno  valor,  para  fins  de  dispensa  de  cotagao  de

pre5:os, aquelas cujo valor total n5o ultrapasse o limite de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) par

contratagao ou por item.

§ 1Q E vedado o fracionamento de despesas com o objetivo de burlar o limite estabelecido

no  caput  deste  artigo  para  compras  de  mesma  natureza  ao  ]ongo  do  mesmo  exerci'cio

financeiro.

§  2Q  As  compras  de  pequeno  valor  exigem  autorizagao  simplificada  da  coordenagao  e

deverao  ser instruidas  com  documento  fiscal  valido  e  comprovante  de  regularidade  do

fornecedor.

CApfTULO     V    -     DA    CONTRATACAO     DE     SERVICOS    E     REGULARIDADE     DOS

FORNECEDORES

Art.  11  A  contratagao  de  terceiros  para  prestacao  de  servi9os  devera  ser  formalizada

mediante Contrato de Prestacao de Servi¢os ou Orgamento Aceito, contendo:

I - Objeto claro, metas, prazos de execucao e cronograma de desembolso;

11 -Obrigag6es das partes e penalidades em caso de descumprimento,.

Ill - Indicagao dos recursos financeiros que custearao a despesa.

Art.12 Para qualquer contratagao ou compra realizada com recursos ptiblicos, o fornecedor

devera comprovar sua regularidade juridica e fiscal mediante apresenta95o de:

I - Cart5o CNPJ ativo,.

11 -Certidao Conjunta de D6bitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Ill -Certid5o de Regularidade do FGTS (CRF);

IV - Certidao Negativa de D6bitos Trabalhistas (CNDT);

V - Certid6es de Regularidade Estadual e Municipal de seu domicflio.

CApiTULO VI - DOS PAGAMENTOS E MOVIMENTACA0 FINANCEIRA

Art.   13   Todo   pagamento   com   recursos   de   parcerias   pdblicas   deve   ser   realizado

obrigatoriamente  mediante  transferencia  bancaria  eletr6nica,  PIX institucional  ou  outra

modalidade bancaria autorizada que garanta a rastreabilidade financeira e a cr6dito direto

na conta do fornecedor ou prestador de servico (Art. 51 da Lei 13.019/2014).
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Par6grafo dnico: Fica terminantemente proibido o pagamento em dinheiro (esp6cie), ben

como a  emiss5o  de  cheques  ao  poltador ou transferencias  para  contas  de terceiros  nao

vinculados a nota fiscal.

Art.   14  A  liquidag5o  da  despesa  e  a  liberagao  do  pagamento  ficam  condicionadas  a

liquidagao do objeto, que consiste na efetiva entrega do material ou ateste da execu9ao do

servigo, comprovados mediante:

I - Nota Fiscal Eletr6nica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servi5os Eletr6nica (NFS-e) devidamente

emitida  contra  o  INSTITUT0  GERACAO  UNIDADES  PRODUTIVAS,  com  a  identifica9ao  do

ndmero do termo de parceria/convenio;

11 - Recibo de entrega de mercadoria ou termo  de aceite assinado pelo responsavel pelo

recebimento.

CApiTULO VII - DAS VEDAC6ES E RESPONSABILIDADES

Art.   15   i   de   responsabilidade   do   Setor   Administrativo-Financeiro   manter   toda   a

documenta9ao original dos processos de compras (solicitag6es, cotag6es, contratos, notas

fiscais e comprovantes de pagamento) arquivada em ordem cronol6gica, em meio fisico ou

digital, pelo prazo mfnimo de 10 (dez) anos ap6s a prestagao de contas, ficando a disposigao

dos 6rg5os de controle interno e externo.

Art.   16  Nos  termos  da  Lei   n9   13.019/2014  e  das   normas  do  Tribunal  de  Contas,  6

expressamente   vedado   aos   colaboradores,   dirigentes   e   conselheiros   do   INSTITUTO

GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS:

I - Praticar atos de direcionamento de marcas, favorecimento ou privil6gio a fornecedores;

11 - Contratar com recursos da parceria pessoas ffsicas que guardem relacao de parentesco

(c6njuge, companheiro ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, ate o terceiro

grau) com dirigentes da instituigao;

Ill - Contratar empresas que tenham como s6cios diretores, conselheiros ou colaboradores

do INSTITUTO GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS, ben como seus respectivos parentes ate

o terceiro grau;

IV  -  Receber  comiss6es,  brindes  de  valor  comercial  relevante,  vantagens  pessoais  ou

gratificac5es de fornecedores da institui9ao;
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V -  Utilizar bens  adquiridos  com  recursos  pdblicos  para  fins  particulares  ou  alheios  ao

objeto da parceria.

CApiTULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.  17 0s casos omissos neste regulamento serao resolvidos pela Diretoria Executiva do

INSTITUTO  GERACAO  UNIDADES  PRODUTIVAS,  subsidiados  pelas  normas  gerais  da  Lei

Federal nQ 13.019/2014 e pela jurisprud6ncia aplicivel do Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (TCE-SP).

Art.18 Este regulamento podera ser alterado por deliberagao da Diretoria, devendo a nova

versao  ser  amplamente  divulgada  internamente  e  publicada  no  site  institucional,  caso

exigido pela legislagao local.

Art.  19  0  presente  regulamento  entra  em vigor na  data  de sua assinatura, revogadas  as

disposic6es em contrario.

Itapetininga,19 de maio de 2026.

Presidente
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