REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

INSTITUTO GERAGCAO UNIDADES PRODUTIVAS - IG
CNPJ: 00.773.364/0001-04
End.: Rua Baltazar Lorenzetto n2 395 - Jardim Brasil - CEP 18.214-490 - Itapetininga/SP

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS E PRINCIPIOS

Art. 1° Este Regulamento Interno estabelece as normas, métodos e procedimentos para
compras e contratagio de servicos pela instituicio INSTITUTO GERACAQ UNIDADES
PRODUTIVAS, observando o disposto na Lei Federal n° 13.019/2014 (Marco Regulatério
das Organizagdes da Sociedade Civil - MROSC), aplicavel as parcerias celebradas com a
administracio publica via Termo de Fomento, Termo de Colaboragdo ou Acordo de

Cooperacdo.

Art. 22 Todas as aquisi¢cdes e contratagdes de servigos com recursos publicos deverdo
observar obrigatoriamente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, eficiéncia, eficacia, isonomia e da obten¢do da proposta mais

vantajosa para a instituicdo.

Art. 32 Este regulamento vincula todos os colaboradores, diretores, prestadores de servigos
e setores responsaveis por solicitagdes, cotagdes, compras e pagamentos realizados em

nome da instituicdo.
CAPITULO II - DO FLUXO DE SOLICITACAOQ

Art. 42 Toda solicitacdo de compra de materiais ou contratacdo de servigos devera ser
formalizada por meio de requisicdo escrita ou eletrénica, contendo obrigatoriamente:

I - Descrigéio clara e precisa do objeto, vedadas especificacfes que direcionem a marcas ou
fornecedores exclusivos, salvo justificativa técnica;

I - Quantitativo estritamente necessario para a execucgdo do plano de trabalho;

II1 - Justificativa vinculada as metas do termo de parceria vigente;
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Art. 52 As solicitagdes ordindrias deverdo ser encaminhadas a Presidéncia com prazo
minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia para andlise, planejamento e autorizagdo

prévia.

Art. 62 Fica expressamente proibida a realizagdo de qualquer despesa, compra ou

contratagdo sem a prévia e expressa autorizacdo do Presidente.

CAPITULO 111 - DO PROCESSO DE COTACAO DE PRECOS

Art. 7° Para a garantia da proposta mais vantajosa e da economicidade, o INSTITUTO
GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS realizard pesquisa de pregos prévia no mercado,
devendo obter, no minimo, 03 (trés) or¢amentos validos de fornecedores distintos.

§ 12 Os orcamentos deverdo conter a identificacdo completa do fornecedor (CNP]/CPF,
endereco, telefone) e a descrigdo detalhada do bem ou servigo ofertado.

§ 29 Serdo admitidas pesquisas de precgos realizadas em portais de compras publicos ou

privados, sites especializados de e-commerce e tabelas de pregos oficiais de érgéos piblicos.

Art. 82 A obrigatoriedade de obtencdo de 03 (trés) orgamentos sera dispensada
exclusivamente nas seguintes hipéteses, devidamente formalizadas e justificadas por
escrito:

[ - Inexisténcia de pluralidade de fornecedores (fornecedor exclusivo);

I1 - Situagdo de emergéncia ou calamidade publica que coloque em risco a continuidade dos
servicos essernciais da instituicio;

I1I - Aquisicdes de pequeno valor, nos termos do Capitulo IV deste regulamento;

IV - Contratagdo de profissionais de notéria especializagdo, cujo trabalho seja de natureza

singular.
Art. 92 O critério de julgamento das propostas serdo, como regra, o de Menor Prego,
podendo ser adotado o critério de Técnica e Prego ou Melhor Técnica quando a natureza do

servigo exigir, mediante justificativa fundamentada anexada ao processo.

CAPITULO IV - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR E DISPENSA DE COTACAOQ
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Art. 10 Consideram-se compras de pequeno valor, para fins de dispensa de cotagdo de
pregos, aquelas cujo valor total ndo ultrapasse o limite de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por
contratagao ou por item.

§ 19 E vedado o fracionamento de despesas com o objetivo de burlar o limite estabelecido
no caput deste artigo para compras de mesma natureza ao longo do mesmo exercicio
financeiro.

§ 292 As compras de pequeno valor exigem autorizacdo simplificada da coordenagdo e
deverdo ser instruidas com documento fiscal valido e comprovante de regularidade do

fornecedor.

CAPITULO V - DA CONTRATAGAO DE SERVICOS E REGULARIDADE DOS
FORNECEDORES

Art. 11 A contratacdo de terceiros para prestacdo de servicos deverd ser formalizada
mediante Contrato de Prestacdo de Servigos ou Orgamento Aceito, contendo:

I - Objeto claro, metas, prazos de execugdo e cronograma de desembolso;

11 - Obrigacdes das partes e penalidades em caso de descumprimento;

111 - Indicagdo dos recursos financeiros que custearédo a despesa.

Art. 12 Para qualquer contratagdo ou compra realizada com recursos publicos, o fornecedor
devera comprovar sua regularidade juridica e fiscal mediante apresentacgio de:

I - Cartdo CNPJ ativo;

IT - Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
I1I - Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

V - Certiddes de Regularidade Estadual e Municipal de seu domicilio.

CAPITULO VI - DOS PAGAMENTOS E MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Art. 13 Todo pagamento com recursos de parcerias publicas deve ser realizado
obrigatoriamente mediante transferéncia banciria eletrénica, PIX institucional ou outra
modalidade bancéria autorizada que garanta a rastreabilidade financeira e o crédito direto

na conta do fornecedor ou prestador de servico (Art. 51 da Lei 13.019/2014).
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Paragrafo tnico: Fica terminantemente proibido o pagamento em dinheiro (espécie), bem
como a emissdo de cheques ao portador ou transferéncias para contas de terceiros ndo

vinculados a nota fiscal.

Art. 14 A liquidacdo da despesa e a liberagdo do pagamento ficam condicionadas a
liquidagdo do objeto, que consiste na efetiva entrega do material ou ateste da execugdo do
servigo, comprovados mediante:

I - Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) devidamente
emitida contra o INSTITUTO GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS, com a identificagdo do
nimero do termo de parceria/convénio;

II - Recibo de entrega de mercadoria ou termo de aceite assinado pelo responsével pelo

recebimento.

CAPITULO VII - DAS VEDACOES E RESPONSABILIDADES

Art. 15 E de responsabilidade do Setor Administrativo-Financeiro manter toda a
documentagdo original dos processos de compras (solicitagdes, cotagdes, contratos, notas
fiscais e comprovantes de pagamento) arquivada em ordem cronolégica, em meio fisico ou
digital, pelo prazo minimo de 10 (dez) anos ap6s a prestagéo de contas, ficando a disposigdo

dos 6rgados de controle interno e externo.

Art. 16 Nos termos da Lei n? 13.019/2014 e das normas do Tribunal de Contas, é
expressamente vedado aos colaboradores, dirigentes e conselheiros do INSTITUTO
GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS:

[ - Praticar atos de direcionamento de marcas, favorecimento ou privilégio a fornecedores;
I1 -~ Contratar com recursos da parceria pessoas fisicas que guardem relacdo de parentesco
(conjuge, companheiro ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau) com dirigentes da instituicdo;

111 - Contratar empresas que tenham como sécios diretores, conselheiros ou colaboradores
do INSTITUTO GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS, bem como seus respectivos parentes até
o terceiro grau;

IV - Receber comissdes, brindes de valor comercial relevante, vantagens pessoais ou

gratificagdes de fornecedores da instituicdo;
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V - Utilizar bens adquiridos com recursos publicos para fins particulares ou alheios ao

objeto da parceria.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva do
INSTITUTO GERACAO UNIDADES PRODUTIVAS, subsidiados pelas normas gerais da Lei
Federal n? 13.019/2014 e pela jurisprudéncia aplicavel do Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo (TCE-SP).

Art. 18 Este regulamento podera ser alterado por deliberacdo da Diretoria, devendo a nova
versdo ser amplamente divulgada internamente e publicada no site institucional, caso

exigido pela legislacdo local.

Art. 19 O presente regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Itapetininga, 19 de maio de 2026.

Leonel Se e Souza Borges
Presidente
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